
 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

Ostrołęka, 23.05.2012r.                        

               (miejscowość, data)  

 

 

ZAPROSZENIE DO KONKURSU OFERT  

NA STANOWISKO KOORDYNATORA PROJEKTU 

 

 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Logos Centrum Edukacyjne Jan Romańczuk, Tomasz Wysocki s.c. 

07 - 410 Ostrołęka, ul. Kilińskiego 44 

NIP  7182102631, REGON  200291273 

 

 

LOGOS Centrum Edukacyjne Jan Romańczuk, Tomasz Wysocki s.c., ul. Kilińskiego 44,  

07-410 Ostrołęka (zwany dalej Zamawiającym), jako Beneficjent projektu pn.: „Podnosimy 

kwalifikacje – wspieramy rozwój!”, realizowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój 

wykształcenia i kompetencji w regionach, Działania 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na 

obszarach wiejskich, zgodnie z zasadą konkurencyjności, ogłasza nabór na stanowisko 

koordynatora projektu. 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku koordynatora projektu w ramach realizacji 

projektu "Podnosimy kwalifikacje - wspieramy rozwój": 

a) Całościowe wdrażanie projektu,  

b) Zarządzanie personelem wykonawczym, 

c) Nadzór nad finansowo-rzeczową realizacją projektu,  

d) Nadzór formalny i merytoryczny nad projektem,  

e) Kontakty z Instytucją Zarządzającą wynikające z realizacji projektu,  

f) Rekrutacja uczestników i trenerów, 

g) Organizacja szkoleń, 

h) Przygotowywanie wkładu merytorycznego, do dokumentacji projektu, 



 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

i) Czuwanie nad prawidłową realizacją przedsięwzięć, 

j) Dbałość o terminowość realizacji projektu wg harmonogramu i budżetu. 

 

Okres pełnienia obowiązków: 

- czerwiec 2012 r.- listopad 2012 r. (30 godz. miesięcznie) 

- do 2 miesięcy po zakończeniu projektu – ewent. współpraca przy rozliczaniu 

projektu nie uwzględniająca wynagrodzenia. 

 

Wymagania niezbędne: 

a) wykształcenie wyższe ekonomiczne; 

b) dysponowanie niezbędną wiedzę i doświadczeniem: doświadczenie na stanowisku: 

koordynator projektu, 

c) ukończone szkolenia i kursy z zarządzania projektami i rozwoju kapitału ludzkiego, 

d) znajomość problematyki z zakresu polityki równości szans kobiet i mężczyzn 

e) znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i związanej z nim 

sprawozdawczości oraz regulacji prawnych niezbędnych przy realizacji projektów 

unijnych, 

f) niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie, 

g) posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

h) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych. 

i) doświadczenie na stanowisku kierowniczym,  

j) umiejętności oraz doświadczenie w zakresie wystąpień publicznych, 

k) bardzo dobrą umiejętność zarządzania zespołem. 

 

Osoby zainteresowane pełnieniem funkcji koordynatora projektu: „Podnosimy 

kwalifikacje – wspieramy rozwój!”, prosimy o złożenie następujących dokumentów: 

a) CV 

b) kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie 

c) formularz oferty 

d) oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych. 

 



 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

Uprzejmie prosimy również o wskazanie sugerowanej kwoty brutto wynagrodzenia 

miesięcznego w związku z pełnieniem funkcji koordynatora w projekcie. 

 

Do wymaganych dokumentów proszę dołączyć następującą klauzulę: „Wyrażam zgodę na 

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych 

do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926). 

 

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

W ramach niniejszego zapytania przyjęto następujące kryterium wyboru najkorzystniejszej 

oferty: cena 60%, potencjał i doświadczenie wykonawcy 40%. Wybrana zostanie oferta 

najkorzystniejsza, która spełni wszystkie postawione wymagania. 

 

Termin i miejsce składania ofert: 

Zainteresowane osoby uprzejmie prosimy o przesłanie ofert (CV, kserokopie dokumentów 

potwierdzających posiadane wykształcenie) w zaklejonej kopercie bądź dostarczenie osobiste 

do dnia 30.05.2012 r. do godz. 12.00 z dopiskiem „Oferta na pełnienie funkcji koordynatora 

projektu” na adres Zamawiającego przy ul. Kilińskiego 44, 07-410 Ostrołęka. 

 

Osoba upoważniona do udzielania informacji dotyczących zapytania: 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w 

biurze Zamawiającego  w Ostrołęce, ul. Kilińskiego 44 (II p.), telefonicznie: (29) 646 10 25, 

kom. 508 682 212. 

Osobą uprawnioną do kontaktów jest Jan Romańczuk, tel. 692 128 573. 

 

Inne informacje: 

1. Ocena oferty zostanie dokonana przez Komisję. 

2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany do dn. 30.05.2012 r., godz. 

15.00. 

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi telefonicznie bądź 

osobiście wybranych Oferentów. 

4. Ocena dokonana prze komisję ma charakter ostateczny. 

5. Z wybranym kandydatem zostanie zawarta umowa cywilno - prawna. 
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6. W przypadku dużej liczby nadesłanych ofert, Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość wyboru 2 najlepszych ofert (rokujących najlepszą realizację na pełnienie 

funkcji koordynatora projektu), i zaproszenia kandydatów na rozmowę indywidualną 

w biurze Zamawiającego w Ostrołęce, przy ul. Kilińskiego 44. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwości wycofania ogłoszenia bez podania 

przyczyny. 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty (wzór). 

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych (wzór). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

Załącznik 1 

 

 

 

F O R M U L A R  Z    O F E R T O W Y 

 

 

1.  Dane  Zamawiającego: 

LOGOS Centrum Edukacyjne Jan Romańczuk, Tomasz Wysocki s.c. 

Ul. Kilińskiego 44 

07 – 410 Ostrołęka 

 

2.   Dane  Oferenta: 

Imię Nazwisko  …………………………… 

Adres      . ..………………………………. 

Tel.        …………………………………… 

Adres email ………………………………. 

NIP        …………………………………… 

 

W odpowiedzi na ogłoszony nabór  na stanowisko: koordynatora projektu w ramach 

realizacji projektu „Podnosimy kwalifikacje – wspieramy rozwój!” współfinansowanego ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Działania 9.5. POKL załączam kopię dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje 

zawodowe przypisane do w/w Zamówienia. 

 Jednocześnie oferuję wykonanie zlecenia, będącego przedmiotem zamówienia zgodnie 

z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za kwotę brutto łącznie:…………………………. 

 

 

 ......................................................                              ......................................................         

   miejscowość i data                                                                      /podpis oferenta/ 
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Załącznik 2 

 

 

 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 

 

Składając ofertę w postępowaniu ofertowym w ramach projektu „Podnosimy kwalifikacje – 

wspieramy rozwój!” oświadczam, iż jako Wykonawca nie jestem powiązany z Beneficjentem 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo w 

szczególności poprzez: 

1. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

………….., dnia ………..... 2012 r.     ………………………….………... 

Miejscowość                                         Czytelny podpis    

 

 

 

 

 


